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1.  Genel Bilgiler  

1.1.  Ama­ 

Kullanēma hazēr halde teslim edilmiĸ olan Piramit Site Yºnetimi Otomasyonu i­indeki bu kēlavuz, programla tanēĸmanēzē kolaylaĸtērmak ve 

programē kullanērken takēldēĵēnēz noktalarda size yardēmcē olmak amacēyla hazērlanmēĸtēr. 

 

2.  Site  Otomasyonu Programēnēn ¢alēĸtērēlmasē   

       Bilgisayarēnēzēn masa¿st¿nde bulunan Piramit Site Yºnetimi simgesini ­ift tēklayarak programa giriĸ yapabilirsiniz. 

 
 

Programē ­alēĸtērdēĵēnēz zaman sisteme giriĸ ekranē karĸēnēza gelecektir.Bu ekranda kullanēcē adē ve bu kullanēcē adēna baĵlē olarak ĸifre giriĸ 

h¿creleri vardēr. Kullanēcē bu bilgileri doĵru girmeden programē ­alēĸtēramaz. Eĵer tanēmlanmamēĸ bir kullanēcē adē girildiyse, yukarēdaki bilgi 

mesaj ekranē gelecektir. Kullanēcē adēnē ve ĸifresini doĵru olarak girdikten sonra  programa giriĸ yapabilirsiniz.  Programēn ilk kurulumunda 

ĸifre tanēmlanmadēĵē i­in herhangi bir kullanēcē adē se­ip giriĸ yapabilirsiniz.      

 

2.1.   Yeni Firma Oluĸturulmasē ve Firma Ķĸlemleri   

 

 

Bu pencerede kullanēcē tarafēndan tanēmlanan sitenin 

sērasēyla Adē,Unvanē,Tipi ve ¢alēĸma Yēlē verileri 

gºr¿nt¿lenir. Yēl se­imi yapēldēktan sonra tamam 

butonuna basēlērsa sitenin se­ilen yēl ¿zerinden 

­alēĸmasē saĵlanacaktēr. Firma se­im yada yeni firma 

oluĸturma ekranēna programēn her a­ēlēĸēnda 

ulaĸēlabilinecektir 

 

Yeni bir firma oluĸturmak istenildiĵinde   butonuna basēlarak Yeni Firma Oluĸturma ekranēna ge­iĸ yapēlēr.  
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Yeni firma oluĸturma ekranēnda Genel Bilgiler 

sekmesinde firmanēn kodu ve unvanēnēn yer 

aldēĵē Genel Bilgiler,Adres bilgileri ve Diĵer 

Bilgiler girilir.Bu ekranda firma kodu ve unvanē 

zorunlu olarak girilmesi gereken 

alanlardēr.Piramit Otomasyon Programēmēzda 

Site,kooperatif,dernek ve iĸ merkezi otomasyon 

tipleri bulunmaktadēr.Genel bilgiler men¿s¿nde 

yer alan tipi bºl¿m¿nde kullanēlacak otomasyon 

tipi se­ilmelidir. 

 

Yeni firma oluĸturma ekranēnda m¿ĸavir bilgileri butonuna basēldēĵēnda M¿ĸavir ve Vergi dairesi bilgileri gºr¿nt¿lenecektir. Gerekli alanlar 

doldurulup Kaydet butonu ile M¿ĸavir bilgileri kayēt edilebilir. 

 

 

Yeni firma oluĸturma ekranēnda Diĵer Bilgiler 

butonuna basēldēĵēnda Baĸkan, Kat Malikiler, 

Muhasip, Genel Kurul bilgilerine iliĸkin veri 

giriĸi yapēlēr. Ayrēca bu ekranda Yºnetim 

Kurulu ve Genel Kurul bilgileri girilebilir. Bu 

bºl¿mde girilen bilgiler Hazirun vb. 

raporlarda kullanēlabilecektir. 

 

  

Yeni firma oluĸturma ekranēnda Ayarlar butonuna basēldēĵēnda programda kullanēlan bazē parametrik bilgilerin girildiĵi ekran gºr¿nt¿lenir. Bu 

ekranda ortak no baĸlangē­ ve bitiĸ numaralarē verilebilir, gelir ve gider makbuz numarasē stil ve baĸlangē­ verilebilir, Ayrēca ºdemelerde Kdv 

kullan se­eneĵi ile gelir gider ekranēnda kdv hesaplamasē ile ilgili s¿tunlar gºr¿nt¿lenebilir. Toplu ºdeme iĸlemleri yaparken faiz 

hesaplanēlmasē istenirse ekranda gºr¿len bºl¿mde ñToplu ¥deme Yapôda Listede Faiz Hesaplaò kutucuĵu iĸaretlenmelidir. Aidat 

tahsilatlarēnda fazla ºdemeler olduĵunda bu fazla ºdemenin hangi ºdeme tipine atēlacaĵēnē ò Fazla ¥demeleri Aktarēlacak ¥deme Tipiò 

alanēna giriĸ yapēlarak belirlenir. 

 

 

   ¢alēĸma dºnemi bittiĵinde yada yēl sonu geldiĵinde devir yapēlmadan ºnce yeni yēlēn oluĸturulmasē gerekir. Yeni firma 

oluĸturma ekranēnda Yēl Ekle  Butona basēldēĵēnda ¢alēĸma Yēlē Ekleme ekranē gelir. 
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Bu ekranda eklemek istediĵimiz ­alēĸma yēlē yada baĸka bir deyimle yeni yēl giriĸi yapēlēr. 

Yēl girildikten sonra tamam butonuna basēlērsa program otomatik olarak ­alēĸma yēlē 

eklenir. Eklenen her hangi bir yēlē silmek istediĵimizde aktif yēl kēsmēnda silmek istediĵimiz 

yēl se­imi yapēldēktan sonra  

    butonuna basēlēr. Program yēl silinmesine iliĸkin onay penceresi 

aa­acaktēr bu onaylama iĸlemi yapēldēktan sonra yēl silme iĸlemi  de ger­ekleĸmiĸ olacaktēr. 

 

Firma  kayēt iĸlemleri bitirildikten ve firma se­imi yapēldēktan sonra program ana men¿s¿ ekrana gelecektir.     

 

 
 

Not:  Program i­indeki t¿m 

bºl¿mlerde Enter, Tab, Alt, 

Yukarē Ok, Aĸaĵē Ok ve 

klavyenizin en ¿st bºl¿m¿nde 

bulunan F fonksiyon tuĸlarēyla 

h¿creler i­inde dolaĸabilir yada  

fare yardēmēyla istediĵiniz h¿cre 

¿zerine konumlanabilirsiniz.  

 

 

 

 

 

 

3.  Ana Ekran ve Men¿ ve Kēsa Yollarēn Tanētēmē     

3.1.  Ana Ekran Men¿leri 

Ana ekrandaki se­enekleri yada kullanēmē kolaylaĸtērēcē kēsa yol tuĸlarēnē kullanarak yapmak istediĵiniz iĸlemleri ger­ekleĸtirebilirsiniz. Ekranēn 

sol alt bºl¿m¿nde programē kullanan kullanēcēnēn kodunu ve a­ēklamasēnē gºrebilirsiniz. Ekranēn alt kēsmēnda aktif site adē, aktif yēl yer 

almaktadēr. Ekranēn saĵ alt bºl¿m¿nde ise kullanēlan Piramit Site Otomasyonu Programēnēn versiyon bilgisi bulunmaktadēr.Piramit Site 

Otomasyonu Programē men¿s¿ Ana Ekranēn ¿st ve sol kēsēmdaki men¿lerden oluĸmaktadēr.Bu men¿lerin a­ēklamalarē ĸu ĸekildedir. 

 

3.2.  Mesken  Kayēt Ķĸlemleri 

 Bu se­enekte Mesken kartēna ge­iĸ yapēlarak yeni Kat Maliki ve Mal Sahibi kayētlarē ve ºnceden yapēlmēĸ Kat Maliki ve Mal Sahibi 

kayētlarēnda deĵiĸiklik yapēlmasēnē saĵlar. Ayrēca aranan kaydēn bulunmasē veya silinmesi, bu ekran aracēlēĵēyla yapēlmaktadēr. Kat Maliki 

Kartēna ge­iĸ yapēldēĵēnda program yeni kayēt modun da a­ēlacaĵē i­in, otomatik olarak Mesken numarasē verecektir. Klavye kēsa yol butonu 

F3 t¿r. 
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 Mesken kayēt ekranē istenirse kiracē ve mal sahibi bilgilerinin tek kartta tutulduĵu ekrandēr. ¦st blokta kiracē bilgileri, alt blokta mal 

sahibi bilgileri giriĸi yapēlēr. Ayrēca Mesken Tipi alanēnda kiĸinin kiracēmē, mal sahibimi se­imi yapēlēr. Kiĸi eĵer hem mal sahibi hemde oturuyor 

ise sadece ¿st blokta giriĸ yapēlmasē ve Mesken Tipi alanēnda Mal Sahibi se­ilmesi yeterli olacaktēr. Aidat takiplerinde kiracēnēn ve mal 

sahibinin ºdemekle y¿k¿ml¿ olduĵu iki t¿rl¿ ºdeme varsa,  kiracēnēn ºdeme iĸlemlerinde takip edilebilineceĵi gibi, ayrē ayrē da iĸlenebilir. 

Kiracēnēn kartēnda takip edilecek bu iki ºdeme i­in iki farklē ºdeme t¿r¿ a­ēlarak ayērt edilebilir. 

 Genel bilgiler bloĵunda Kat Malikinin kimlik bilgileri girilir. Genel bilgiler bloĵunda Kat Malikilerini sēnēflandērabileceĵimiz Grup Kodu 

alanē vardēr. Parametrelerden tanēmladēĵēmēz Grup Kodlarē burada se­im yapēlarak Kat Malikilere atanmaktadēr. Bºylece grup kod 

tanēmlamalarēna gºre bor­landērma yapēla bilineceĵi gibi liste raporlar da alēnabilmektedir. Ev Adresi bloĵuna Kat Malikinin ev adresi ve diĵer 

bilgileri, Ķĸ Adres bloĵuna ise Kat Malikinin Ķĸ adresi ve diĵer bilgileri girilmektedir.  

 Mesken Bilgileri bloĵunda Kat Malikinin baĸvurduĵu tarih, kara no su, ada, parsel, konut tipi gibi bilgiler girilmektedir, ayrēca bu 

alanda her hangi bir Kat Malikinin Meskenden ­ēkarēlma yada devrine iliĸkin yapēlmēĸ olan bilgiler de gºr¿nt¿lenecektir. ¥zel kodlar alanēnda 

yine grup kodunda olduĵu gibi Kat Malikileri sēnēflayabileceĵimiz ºzellik atadēĵēmēz bilgi se­imi yapēlēr. ¥zel Kodlar parametreler men¿s¿nden 

tanēmlanēr, Kat Malikilere iliĸkin ºzel kodlarē buradan girebilirsiniz. Ayrēca bu ekranda Kat Malikine iliĸkin ºzel notlar tutulabileceĵi gibi Kat 

Malikinin kartēna iliĸkin tarayēcēdan yada panodan fotoĵraf aktarma ve gºr¿nt¿leme iĸlemi yapēlabilmektedir. 

Girilen bilgiler ¿zerinde daha sonra deĵiĸiklik yapēlmak istendiĵinde ekranēn ¿st¿ndeki  butonuna basēlarak bilgileri ¿zerinde 

deĵiĸiklik yapēlabilir.  
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3.2.1.  Mesken  Men¿s¿ 

 

 

Bu men¿ deki se­enekleri kullanarak yeni mesken oluĸturma, ºnceden 

oluĸturulmuĸ kart bilgilerinde d¿zeltme yapabilme, kayēt arama ve ortak 

kaydēnē silme iĸlemleri yapēlēr. Buradan a­ēlacak her men¿ i­in klavye kēsa 

yollarē saĵ tarafta gºsterilmiĸtir.  

  

3.2.1.1.    Ekle  

 butonuna basarak, ortak kart iĸlemleri ekranēnē yeni bir Kat Maliki yada Mal Sahibi kartē oluĸturulmasē amacēyla, yeni kayēt 

d¿zenine ­evirebilirsiniz. Kayēt ekranē a­ēldēĵēnda program otomatik olarak Kat Maliki numarasē verecektir. 

3.2.1.2.  Kaydet  

 butonuna basarak, yaptēĵēnēz b¿t¿n iĸlemleri ve g¿ncellemeleri kayēt edebilirsiniz. Kēsa yol tuĸu F10 tuĸudur. 

 

 

3.2.1.3.   Sil  

 butonuna basarak ekranda gºr¿nen Kat Maliki ve Mal sahibi kartē silme 

iĸlemi yapēlēr. Silme iĸleminin geri dºn¿ĸ¿ olmadēĵē i­in bu butona bastēĵēnēzda program 

otomatik olarak silme iĸleminin yapēlacaĵēna dair yandaki onay ekranēnē getirecektir. Bu 

ekranda onay vermeniz halinde aktif kayēt tamamen silinecektir. Daha ºncesinde kiracē ve 

mal sahibini aynē meskende ayrē ayrē takip ederken, kiracēnēn meskeni satēn aldēĵē durumda 

ise alt blokta bulunan mal sahibi bilgilerini  butonu ile silmeniz 

gerekmektedir. 

 

 

3.2.1.4.   Arama  

   Kat Maliki kartē arama penceresinde, bilgilerini gºrmek istediĵiniz Kat Malikinin mesken noósunu, adēnē, soyadēnē, grubunu 

veya baba adē, durumunu yazarak istediĵiniz Kat Malikinin bilgisine ulaĸabilirsiniz. Ulaĸmak istediĵiniz Kat Maliki bilgilerine; ortak numarasēna 

gºre ulaĸmak istiyorsanēz, ñ Ortak No ñ alanēnē se­meniz gerekir. Kat Maliki adēna gºre ulaĸmak istiyorsanēz, ñ.Adē.ò alanēnē se­meniz gerekir. 

Eĵer, Kat Malikinin soyadēna gºre ulaĸmak istiyorsanēz, ñ Soyadē ñ alanēnē se­meniz gerekir. Se­ili alana baĵlē olarak, klavye ile aranacak kayēt 

bilgilerini giriniz. Girilen bilgiler  aĸaĵēda aranacak kayēt bºl¿m¿nde ve kullanēcēnēn girdiĵi deĵerler doĵrultusunda arama iĸlemi yapēlēr.  

Bulunan kayētlar istenilen doĵrultusunda alfabetik yada numaralē ĸekilde sēralanacaktēr. Kēsa yol tuĸu F3ôd¿r. Ayrēca bu ekranda mal sahibi 

bilgileri sarē renkte ki satērlarda gºr¿lmektedir. 
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3.2.1.5.  ¥deme Ķĸlemleri Men¿s¿ 

Oturan bilgileri ekranēnda  ¥deme Ķĸlemleri butonuna basēldēĵēnda Kiracē bilgilerinin, Klavyenizden F6 kēsa yoluna 

bastēĵēnēzda Mal sahibinin ºdeme bilgileri ekranē karĸēnēza gelecektir. Bu ekranda ¿st blokta kat malikinin bor­larē, alt blokta ise kat malikinin 

ºdemeleri gºr¿lecektir. Aynē zamanda ¿st blokta yapēlan ºdemenin hangi ayēn borcunu kapattēĵēna dair kēsa ºdeme bilgileri 

gºr¿nt¿lenecektir. 

Bor­ Ekle 

 

 

 

Kart ¿zerinden bor­landērma yapmak i­in Bor­ Ekle butonuna bastēĵēmēzda Bor­ Ekle ekranē karĸēnēza gelecektir. Bu ekranda gºr¿ld¿ĵ¿ gibi 

bor­landērmanēn baĸlangē­ tarihi, ºdeme t¿r¿, taksit sayēsē, faiz oranē ve ºdeme tutarē girildikten sonra bor­ ekle diyerek bor­landērma 
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iĸlemini tamamlamēĸ oluruz. Bor­landērma Ķĸlemi bittikten sonra ekran yukarēdaki gibi olacaktēr. Ay ay bor­larēn vade tarihleri, hangi ºdeme 

tipine ait olduĵu, a­ēklamalarē, tutarlarē, faiz oranlarē gºr¿lmektedir. Piramit Site Otomasyonu programēmēzēn en ºnemli ºzelliklerinden bir 

tanesi Kat Malikinin hangi ayē ºdeyip ºdemediĵini ayrē ayrē gºrebilmektir. ¥deme iĸlemi ger­ekleĸmemiĸse ekranda da gºr¿ld¿ĵ¿ gibi kērmēzē 

yazēyla ºdenmedi yazacaktēr. ¥deme iĸlemi ger­ekleĸtiĵinde ise yeĸil renkte ºdendi olarak karĸēmēza ­ēkacaktēr.  

Yanlēĸ yapēlan bir bor­landērmayē bor­ satērlarēnēn altēndaki bor­ sil butonuna tēklayarak silme iĸlemi yapabilirsiniz. Yapēlan bir bor­ satērē 

¿zerinde deĵiĸiklik yapēlmasē gerekiyorsa, d¿zelt butonuna tēklayarak istenilen d¿zeltmeyi yapabilirsiniz. 

¥deme Yap 

 ¥deme Yap butonuna basēldēĵēnda aĸaĵēdaki ekran karĸēmēza gelecektir. 

 

¥deme Yap ekranēnda ºdeme tarihi, ºdenecek miktar, makbuz no girilir. 

Gºr¿ld¿ĵ¿ gibi yapēlan ºdeme miktarēnēn ne kadarē aidata ne kadarē gecikme cezasēna 

olduĵunu program otomatik olarak hesaplayacaktēr. Eĵer otomatik daĵēlēmē deĵiĸtirmek 

istersek, ºdeme t¿rlerine gºre ne kadar tahsil edebileceĵimizi tutar hanesine yazarak 

deĵiĸtirebiliriz. ¥deme ĸeklini nakit ,banka, vs. se­ebiliriz. Eĵer ºdeme iĸlemi bankadan 

yapēlacaksa banka se­imi yapēldēktan sonra yeni bir pencere ile banka iĸlemlerinde 

tanēmlanan bankalar burada liste halinde gºr¿nt¿lenecektir. Ķlgili bankayē se­ip ºdeme 

yap denildiĵinde ºdeme iĸlemi de ger­ekleĸtirilmiĸ olur. Eĵer yapēlan ºdemeye tahsil©t 

makbuzu dºk¿lmesi isteniyorsa alttaki Makbuz Kes alanēn iĸaretli olmasē yeterli olacaktēr. 

Program otomatik olarak makbuz dºk¿m¿n¿ ger­ekleĸtirecektir. 

  

 

 Bu buton ile daha ºnceden tahsil©t edilen bir tutarēn Kat Malikine iade yapēlmasē iĸlemidir. Ķade edilecek tahsilat satērē 

¿zerinde bu butona tēklandēĵēnda Ķade Tarihi ve Ķade Yeri se­imi ekrana gelecektir.  Ķade tarihi girilip iade yerinin kasa yada banka se­imi 

yapēldēktan sonra Ķade Yap butonu tēklandēĵēnda bu iĸlem ger­ekleĸmiĸ, ºdeme ĸeklinde iade ibaresi gºr¿nt¿lenmiĸ olacaktēr. 

 Bu buton ile aidatlarēnē d¿zenli ºdeme yapmayan kat maliki ve Mal sahibini icraya verme iĸlemi yapēlēr. 

 

 

Ķcraya verilecek kat malikinin ºdeme iĸlemlerinde 

takip butonuna basēlarak ñĶcra Takibi Baĸlatò 

denilir, ­ēkan pencere de Ķcra ye Ver denildiĵinde 

belirtilen tarihte kiĸi icraya verilmiĸ olur. Bºylelikle 

bu tarihten ºnce kiĸinin ºdeme planē dondurulmuĸ 

olup gecikme cezasē sonraki aidatlarēna iĸlemeye 

baĸlayacaktēr. Ķcraya verilen kiĸinin icra takibi ve 

icra ºdemelerini Programēn ana ekranēnda 

ºdemeler men¿s¿ndeki Ķcra Takip Ķĸlemlerinde 

takip edilecektir. 

 

 ¥deme T¿r¿ne Gºre Daĵēlēm butonuna tēklandēĵēnda yeni bir pencerede ºdeme t¿rlerine gºre bor­, ºdeme 

hesaplanan gecikme cezalarē ve bakiyeleri gºr¿nt¿lenecektir. 



 10 

 

¥deme iĸlemlerde bakiye bilgilerinin altēnda gºr¿nt¿lenen 

Hesaplama ķeklinde T¿m¿ se­ilirse yapēlan t¿m bor­landērmalara 

gºre, Bug¿n se­ilirse i­inde bulunduĵumuz tarihe gºre. Aktif 

se­ilirse yukarēdaki aidat planēnda hangi satēr ¿zerinde konumlanmēĸ 

ise o tarihe gºre bakiye bilgileri gºr¿nt¿lenebilecektir. 

 

 ¥deme planēn ¿st bloĵunda yer alan ºdeme t¿rlerine tēklandēĵēnda sadece se­imi yapēlan ºdeme 

t¿r¿ne gºre ºdeme planē gºr¿nt¿lenecektir. Ayrēca bu bloĵun saĵ tarafēnda ki ay se­imi yapēldēĵēnda sadece se­imi yapēlan aya gºre ºdeme  

planē gºr¿nt¿lenecektir.  

3.2.1.6.  Detaylē Ortak Ekstresi 

 

 

 Mesken kayēt ekranēnda F7 klavye kēsa yolu ile kiracēnēn, F8 klavye kēsa yolu ile Mal sahibinin yada Raporlar men¿s¿nden Detaylē  

Kat Maliki Ekstresi ile kiracēnēn, Detaylē Mal Sahibi Ekstresi ile mal sahibinin aidat bor­, ºdeme ve gecikme cezalarēnēn ekstresini alabilirsiniz.  

Mesken kartēndaki raporlar men¿s¿nde Kat malikine iliĸkin diĵer raporlarē alabilirsiniz. 

 

3.3.  Banka Ķĸlemleri 

Banka tanēmlama, bankaya para yatērma, para ­ekme ve EFT iĸlemlerinin ger­ekleĸtirildiĵi men¿d¿r. Bu ekranda Ekle butonu ile 

yeni bir Banka kartē a­ēlēr, Sil butonu ile kayētlē banka bilgisi silinir, D¿zenle butonu ile kayētlē bir banka bilgi ¿zerinde deĵiĸiklik yapēlmasē 

saĵlanēr, Devir Bilgileri butonu ile banka bakiyelerinin takibinin baĸladēĵē g¿n i­erisindeki devir rakamē girilir. Ekstrelerde Kullan alanēna ­ek 

atēldēĵēnda Kat Malikine verilecek ekstrelerde gºr¿nt¿lenmesi istenen banka se­imi yapēlēr. 
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Banka kartē ekranēnda Banka iĸlemleri butonu tēklandēĵēnda sol 

taraftaki iĸlem penceresi gºr¿nt¿lenir. Eft iĸlemlerinde diĵer banka 

se­imi yapēlēp, tutar ve a­ēklama girildikten sonra iĸlem yap butonu 

tēklandēĵēnda eft iĸlemi ger­ekleĸtirilmiĸ olur. Eft iĸlemi ile otomatik 

olarak bir bankadan para ­ekme, diĵer bankaya para yatērma iĸlemi 

otomatik olarak yapēlmēĸ olacaktēr. Ķlgili bankadan Kasa ya para 

­ekme iĸlemi yapēlacaksa Bu Bankadan Para ¢ekme, ilgili bankaya 

kasadan para yatērēlacaksa Bu Bankaya Para Yatērma se­imi yapēlēr. 

Ķlgili tutar, tarih ve a­ēklama girildikten sonra Ķĸlemi yap butonu ile 

para ­ekme yada para yatērma iĸlemi de ger­ekleĸtirilmiĸ olur. Bu 

iĸlem sonuncunda programda otomatik olarak Kasa iĸlemlerinde 

para giriĸi yada para ­ēkēĸē da otomatik olarak yapēlmēĸ olacaktēr. 

 

 

Banka kartē ekranēnda Banka Hareketleri butonu 

tēklandēĵēnda bulunulan ay i­erisinde ki bankanēn 

hareket gºrd¿ĵ¿ t¿m iĸlemler ve bu iĸlemler 

sonucunda g¿n g¿n bakiyeleri gºr¿nt¿lenir. 

Bankaya bir nakit giriĸi olmuĸ ise Giren s¿tununda, 

nakit ­ēkēĸē olmuĸ ise ¢ēkan s¿tununda yer 

alacaktēr. Ge­miĸ aylardaki bakiye ise DEVĶR satērē 

olarak gºr¿nt¿lenmektedir. Eĵer daha ºnceki 

tarihlerde banka hareketleri gºr¿nt¿lenmek 

isteniyorsa Baĸlangē­ ve Bitiĸ Tarihleri girildikten 

sonra Yenile butonu tēklandēĵēnda verilen tarih 

arasēndaki hareketler gºr¿nt¿lenir. Mevcut bir 

iĸlem ¿zerinde deĵiĸiklik yapēlmak isteniyorsa 

Deĵiĸtir butonu ile gerekli d¿zenlemeler yapēlabilir. 

Aidat tahsilatlarēnda hangi ºdeme t¿r¿ne gºre 

tahsilat yapēldēĵē gºr¿nt¿lenmek isteniyorsa 

Ayrēntēlē Liste alanēna ­ek atēlarak her hangi bir 

mesken aidat tahsilatēnēn ºdeme t¿r¿ne gºre 

ayrēntēsē varsa ayrēntēlē daĵēlēm bilgisi gºr¿nt¿lenir. 

Sil butonu ile ¿zerinde bulunulan satērēn silme 

iĸlemi ger­ekleĸtirilir. 

 

 

3.4.  Kasa Hareketleri  
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Kasa Hareketleri ekranē ile nakit olarak yapēlan 

sair gider-gelir, nakit tahsil edilen aidatlar, 

kasadan para ­ekme iĸlemleri kēsacasē kasa ile 

ilgili t¿m hareketler bu ekranda g¿n g¿n 

listelenir. Kasaya nakit giriĸi olmuĸ ise giren 

s¿tununda, nakit ­ēkēĸē olmuĸ ise ­ēkan 

s¿tununda yer alacaktēr. Bu listenin altēnda ise 

g¿nl¿k kasanēn bakiyesi gºr¿nt¿lenecektir.  

Program kullanēma baĸlandēĵēnda kasada bir 

bakiye var ise Devir butonuna basēlarak devir 

tarihi ve devir tutarē girilir. Bundan sonra 

yapēlan tahsil©tlar ve ºdemeler kasa ekranēna 

otomatik olarak yansēyacaktēr. Sonu­ itibariyle 

bu ekrandan her hangi bir kayēt 

yapēlmamaktadēr. Eĵer herhangi bir tarih 

aralēĵēndaki kasa hareketleri gºr¿nt¿lenmek 

isteniyorsa Baĸlangē­ Tarihi ve Bitiĸ Tarihi girilip 

Yenile butonuna basēldēĵēnda listeye ulaĸēlēr. 

Ayrēntēlē Liste ­ek atēlarak her hangi bir aidat 

tahsil©tēnēn ºdeme t¿r¿ne gºre ayrēntēsē var ise 

ayrēntēlē daĵēlēm bilgisi gºr¿nt¿lenecektir. Sil 

butonu ile ¿zerinde bulunulan satērēn silme 

iĸlemi ger­ekleĸtirilir. 

3.5.  Sair Gelirler  

 
Sair Gelir ekranē mesken aidat tahsil©tlarē haricindeki sitenin gelirlerinin takip edildiĵi ekrandēr. Ekle butonu ile yeni satēr eklenir. Evrak no ve 

gelirin ger­ekleĸtiĵi tarih girilir. Hesap Kodu alanēndaki ¿­ nokta ya basēlarak Parametrelerde Tanēmlarda Hesap Planē Tanēmlarē ekrana 

gelecektir. Burada ilgili hesap se­imi yapēldēktan sonra a­ēklamasē girilir, tutar girildikten sonra bu gelirin bankaya mē yatērēldēĵē, kasaya mē 

yatērēldēĵē se­imi yapēlēr, eĵer bu gelir herhangi bir cari firmadan alēndēysa buradan cari se­imi yapēlabilir. Se­imi yapēlan cari kartēn alacak 

hanesine otomatik olarak aktaracaktēr. Kaydet butonu tēklandēĵēnda kayēt iĸlemi ger­ekleĸtirilmiĸ ilgili banka ve kasa iĸlemlerine yansētēlmēĸ 

olacaktēr. Filtre butonu ile tarih ve diĵer filtreleri kullanarak sair gelirler arasēnda istenilen kayēta hēzlē bir ĸekilde ulaĸēlabilir. Deĵiĸtir butonu 

kayēt edilmiĸ bir gelir kaleminde deĵiĸiklik yapēlmasēnē saĵlar. Excelôe aktar butonu ile ekranda gºr¿len sair gelir iĸlemleri Excelôe otomatik 

olarak aktarēlacaktēr. Makbuz kes butonu ile ilgili gelir iĸlemine makbuz kesme iĸlemi yapēlabilir. Yazdēr butonu ile sair gelir iĸlemlerinin raporu 

alēnabilir. Hesap tanēmla butonu ile bu ekrandan ­ēkmadan yeni bir gelir kalemi a­mak i­in Hesap Planē Tanēmlama ekranēna ge­iĸ yapēlabilir. 

Kapat butonu ile sair gelir iĸlemlerinden ­ēkēlēr. 

3.6.  Sair Giderler  
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Sair gider ekranē sitenin giderlerin girildiĵi ekrandēr. Ekle butonu ile yeni satēr eklenir. Evrak no ve giderin ger­ekleĸtiĵi tarih girilir. Hesap 

Kodu alanēndaki ¿­ nokta ya basēlarak Parametrelerde Tanēmlarda Hesap Planē Tanēmlarē ekrana gelecektir. Burada ilgili hesap se­imi 

yapēldēktan sonra a­ēklamasē girilir, tutar girildikten sonra bu giderin bankadan mē yatērēldēĵē, kasadan mē ºdemesi yapēldēĵē se­imi yapēlēr, eĵer 

bu gider herhangi bir cari firmaya  yapēldēysa buradan cari se­imi yapēlabilir. Se­imi yapēlan cari kartēn bor­ hanesine otomatik olarak 

aktaracaktēr. Kaydet butonu tēklandēĵēnda kayēt iĸlemi ger­ekleĸtirilmiĸ ilgili banka ve kasa iĸlemlerine yansētēlmēĸ olacaktēr. Filtre butonu ile 

tarih ve diĵer filtreleri kullanarak sair giderler arasēnda istenilen kayēta hēzlē bir ĸekilde ulaĸēlabilir. Deĵiĸtir butonu kayēt edilmiĸ bir gider 

kaleminde deĵiĸiklik yapēlmasēnē saĵlar. Excelôe aktar butonu ile ekranda gºr¿len sair gider iĸlemleri Excelôe otomatik olarak aktarēlacaktēr. 

Makbuz kes butonu ile ilgili gider iĸlemine makbuz kesme iĸlemi yapēlabilir. Yazdēr butonu ile sair gider iĸlemlerinin raporu alēnabilir. Hesap 

tanēmla butonu ile bu ekrandan ­ēkmadan yeni bir gider kalemi a­mak i­in Hesap Planē Tanēmlama ekranēna ge­iĸ yapēlabilir. Kapat butonu 

ile sair gider iĸlemlerinden ­ēkēlēr. 

3.7.  Cari Ķĸlemler 

 

Cari iĸlemler ekranē site yºnetimin ­alēĸmēĸ olduĵu gider ve gelire 

konu olacak firmalarēnēn tanēmlandēĵē ekrandēr. Yeni butonu ile 

yeni kayēt ekranē genel bilgiler ve adres bilgileri girildikten sonra 

kaydet butonu ile kayēt iĸlemi ger­ekleĸtirilmiĸ olur. Deĵiĸtir 

butonu ile cari kart bilgilerinde deĵiĸiklik yapēlabilir. Bor­ alacak 

bilgilerinde cari firmanēn bakiye takibi gºr¿nt¿lenecektir. 

Hareketler butonu ile aĸaĵēda ki cari hareketler ekranēn 

gºr¿nt¿lenir.  Bor­lar bloĵunda site yºnetiminin cari firmaya olan 

bor­larēn giriĸi yapēlērken, ¥demeler bloĵunda cari firmaya yapēlan 

ºdemeler girilir. Bor­lar bloĵunda yeni butonuna basēlarak satēr 

eklenir tarih ve a­ēklama girildikten sonra giderin tutarē, varsa 

belge, fatura numarasē girilir. Kaydet butonu ile site yºnetimi ilgili 

cari firmaya bor­lanmēĸ olacaktēr. Bu iĸlemin a­ēk hesap 

olabileceĵi d¿ĸ¿n¿lebileceĵinden herhangi bir banka ve kasa ile 

entegresi yoktur, bu entegre ºdeme iĸlemi yapēldēĵēnda 

ger­ekleĸtirilir.  
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¥demeler bloĵu fiili olarak bankadan ve kasadan nakit ­ēkēĸē olduĵunda yapēlan iĸlemdir. Yeni butonu ile ºdeme satērē eklenir a­ēklama ve 

ºdeme tutarē girildikten sonra varsa belge numarasē girilir. Kayēt butonu tēklandēĵēnda aktarēm iĸlemi Hayēr olarak kayēt iĸlemi yapēlmēĸ 

olacaktēr. Eĵer bu iĸlemin sair gider entegresi yapēlarak kasadan ve bankadan ­ēkēĸē gºsterilmek istenirse Sair Gidere Aktar butonuna basēlēr 

gelen ekran da  ilgili hesap kodu se­imi yapēldēktan sonra ºdemenin bankadan mē kasadan mē yapēldēĵē ¥deme Yeri alanēndan se­imi yapēlēr 

ve tamam butonuna basēlēr. Bºylelikle bu ºdeme hem sair gidere aktarēlmēĸ hemde kasa ve banka ile de entegresi yapēlmēĸ olur. Ekranda ilgili 

satērda aktarēm alanē da Evet ĸekline dºn¿ĸm¿ĸ olacaktēr. 

3.8.  Raporlar  

Bu ekran programda var olan t¿m raporlar i­erisinde sēk kullanēlan raporlarēn bu men¿de gºsterilmesi se­eneĵidir. Bu men¿ye sēk kullanēlan 

bir rapor aktarēlmak isteniyorsa Parametrelerdeki Raporlar men¿s¿nde ilgili rapor se­im ekranēnda Hēzlē Men¿de Bulunsun alanē 

iĸaretlendiĵinde ve programdan ­ēkēp girildiĵinde bu men¿ altēnda sadece istenilen raporlar gºr¿nt¿lenebilecektir. 

3.9.  Site Deĵiĸtir 

Bu buton yardēmē ile programdan ­ēkmadan site se­im penceresine ge­iĸ yapēlarak diĵer bir site bilgisine yada mevcut sitenin diĵer yēllarēna 

ulaĸēlabilir. ¢ēkēĸ butonu ile programdan ­ēkēĸ yapēlēr. 

4.  ¦st Men¿ ve Ķĸlemleri 

4.1.  Ķĸlemler Men¿s¿ 

 

Ķĸlemler men¿s¿nde sol tarafta gºr¿nen men¿ baĸlēklarē bulunmaktadēr. Mesken Kayēt, Cari 

Ķĸlemler, Sair Gelir ve Sair Gider iĸlemleri daha ºnceki men¿lerde anlatēlmēĸtēr. Mesken 

Genel Listesi t¿m kat maliki ve mal sahiplerinin kart bilgilerin liste olarak gºr¿nt¿lendiĵi 

¿zerinde deĵiĸiklik yapēlabilindiĵi ekrandēr. Bu ekranda mesken no alanēn sol tarafēndaki 

kolon se­im butonuna tēklandēĵēnda istenilen kolon listeden ­ēkartēlabilir. Excel butonuna 

basēlarak ekrandaki liste Excel formatēna aktarēlabilir. ¥deme bilgileri butonu ile ¿zerinde 

konumlandēĵēmēz meskenin ºdeme planē gºr¿nt¿lenebilir. Web ĸifre butonu ile t¿m kat 

maliklerine Bor­ Sorgulama da kullanabilecekleri kullanēcē adē ve parola otomatik olarak 

verilebilir. ( Bor­ Sorgulama Ķĸlemi Programēn Ar-Ne Bilgisayar Web Otomasyonu ile satēn 

alēndēĵēnda kullanēlabilinecektir. )  

 

4.2.  Gelir -Gider Raporu  

Gelir-Gider raporu site yºnetiminin aylēk olarak d¿zenleyebileceĵi, ay i­erisindeki t¿m hareketleri gºsteren gerektiĵinde denetim raporu 

olarak kullanabileceĵi bilan­o niteliĵinde rapordur. 
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Bu raporda sol tarafta ay i­erisindeki t¿m giderler ana hesap bazēnda gºr¿nt¿lenirken, kasa ve banka bakiyeleri ay sonu itibariyle 

gºr¿nt¿lenecektir. Saĵ tarafta ise ay i­ersindeki t¿m aidat ve sair gelirler ana hesap bazēnda gºr¿nt¿lenirken ºnceki ayēn kasa ve banka 

bakiyeleri de yer alacaktēr. Aidat gelirleri ºdeme t¿r¿ne gºre ve kasa banka tahsil©tēna gºre gruplandērēlmēĸ olacaktēr. Bu ekranda eĵer 

bilan­o farkē var ise aylēk bilan­o tutmuyor sayēlacak kayētlarēn kontrol edilmesi gerekecektir. Yukarēdaki tarih alanēnda baĸlangē­ ve bitiĸ 

tarihleri deĵiĸtirildiĵinde rapor otomatik olarak verilen tarih aralēĵēnda oluĸturulacaktēr. Yazdēr butonu ile bu bilan­onun dºk¿m¿n¿ 

alabilirsiniz. 

4.3.  ¥demeler Men¿s¿ 

4.3.1.  Hēzlē ¥deme Yap 

 

Hēzlē ¥deme Yap ekranē mesken aidat tahsilatlarēnēn 

yapēldēĵē bir diĵer ekrandēr. Bu ekranēn mesken kartēnda 

ki ºdeme ekranēndan farkē i­inde bulunulan ayēn borcu 

ve ºnceki ºdenmemiĸ aidatlarēn gºr¿nt¿lenmesi ve 

g¿nl¿k olarak makbuz tahsilatē yapēlmasē i­indir. Mesken 

no alanēndaki ¿­ nokta simgesine basēlarak yada F3 kēsa 

yolu ile Kat maliki listesinden ilgili kiĸi se­imi yapēlēr 

bºylelikle se­imi yapēlan kiĸinin sadece ºdenmeyen 

aidatlarē ve ay itibariyle bor­ bakiyeleri gºr¿nt¿lenir. 

Burada otomatik olarak makbuz numarasē verilecektir. 

¥deme yeri se­imi yapēldēktan sonra saĵ tarafta Yapēlan 

¥deme alanēna tahsilat tutarē girildiĵinde program 

otomatik olarak ºdeme t¿r¿ne gºre daĵēlēm yapacaktēr. 

¥deme yap butonu tēklandēĵēnda program otomatik olarak makbuz dºk¿m¿n¿ verecek, bu dºk¿m ekranē kapatēldēĵēnda otomatik olarak kayēt 
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etme iĸlemi ger­ekleĸmiĸ ve mesken kartēna ºdeme olarak aktarmēĸ olacaktēr. Ayrēca yukarēda ¥deme Bilgileri butonuna basēldēĵēnda Mesken 

Kartēndaki ºdeme iĸlemleri ekranē da gºr¿nt¿lenebilecektir. Kapat butonu ile ekrandan ­ēkēĸ yapēlēr. 

4.3.2.  Toplu ¥deme Yap 

Toplu ºdeme yap ekranē ºzellikle bankadan aidat tahsilatē yapan site yºnetimlerinde ­ok sayēda ºdemeyi daha hēzlē bir ĸekilde girilmesi i­in 

tasarlanmēĸtēr. 

 

Toplu ºdeme yap ekranē tēklandēĵēnda liste boĸ olarak gelecektir. Ķlk olarak listele butonu tēklandēĵēnda program otomatik olarak ay sonu 

itibariyle t¿m kat maliklerinin bor­ ve gecikme cezalarēnē hesaplayarak getirecektir. Bu ekranda hangi s¿tun baĸlēĵēna tēklanērsa ona gºre 

sēralama yapēlabilinecektir. Ayrēca kullanēcēnēn isteĵine gºre s¿tunlar kullanēm kolaylēĵēna gºre yer deĵiĸtirilebilir. Mesken No ï Adē veya 

Soyadē s¿tununda herhangi bir alana tēklandēĵēnda bu s¿tuna gºre klavyeden b¿y¿k harfle yazarak ilgili kat maliki bulunabilir. Daha sonra 

hangi ºdeme t¿r¿n¿n ºdemesi yapēlacaksa alttaki ºdeme tipi alanēndan se­im yapēlēr bºylelikle programēn otomatik daĵēlēm yapmasēna izin 

vermeden sadece o ºdeme t¿r¿n¿n ºdemesi yapēlabilinecektir. Eĵer hepsi ĸeklinde se­im yapēlērsa program tutara ve ºdeme t¿r¿ ºnceliĵine 

gºre kayēt aĸamasēnda otomatik olarak daĵēlēm yolu ile tahsilat uygulayacaktēr. Aktif banka se­imi yapēlarak ºdeme giriĸleri sērasēnda her 

defasēnda banka se­imi yapmaya gerek kalmadan tutarē yazdēktan sonra otomatik olarak banka kodunu yazacaktēr. ¥deme tarihi aynē tarihli 

banka ºdemelerini girerken kolaylēk saĵlayacak yine ºdeme s¿tununda tutar girdiĵinizde bu tarih otomatik olarak yazēlacaktēr. Dilerseniz 

Makbuz No alanēndaki Otomatik se­eneĵini iĸaretlerseniz her ºdeme tutarē girildiĵinde makbuz no otomatik artarak verilecektir. Alttaki F6 -F7 

gibi klavye fonksiyon tuĸlarēnē kullanarak gecikme cezasē borcunu farklē ĸekillerde tahsil edebilirsiniz. Veri giriĸleri yapēldēktan sonra ¥demeleri 

sakla butonuna basēldēĵēnda tahsilatlar yapēlmēĸ olacak otomatik olarak mesken kartlarēna ºdeme olarak iĸlenecektir. Dilerseniz bu ekrandaki 

bilgileri Excel ortamēna aktarabilirisiniz.  

4.3.3.  Saya­ Ķĸlemleri 
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Saya­ iĸlemleri sitenin su, doĵalgaz vb. 

saya­larla takip etikleri aidatlarēnēn saya­ 

bilgilerinin girildiĵi buna gºre 

bor­landērmalarēnēn yapēldēĵē ekrandēr.  

¥ncelikle bu ekranda hangi ayēn saya­ 

bilgileri girilecekse ay alanēnda se­imi 

yapēlēr, ºdeme tipi alanēndan ilgili ºdeme 

t¿r¿ se­ilir listele denildiĵinde t¿m mesken 

bilgileri gelecektir. Birim fiyat alanēnda ki 

tutar, parametrelerde ºdeme t¿r¿ 

tanēmlarēnda ilgili ºdeme t¿r¿ne girilen 

tutar rakamēdēr.  

Ķlk Endeks ve Son Endeks girildiĵinde program otomatik olarak arasēndaki farkē bulacak birim fiyatē ile ­arpēp Fiyat s¿tununa otomatik olarak 

yazacaktēr. Bir sonraki ayēn endeksleri girildiĵinde ise ºnceki ayēn endeksleri otomatik olarak getirilecek sadece son endekslerin girilmesi 

yeterli olacaktēr.  Eĵer ay i­erisinde aynē kiĸiye saya­ bozulmalarēndan vs. kaynaklē yeni bir endeks girilmek isteniyorsa kiĸi ¿zerinde maus ile 

konumlandēĵēmēzda Saya­ Satērē Ekle denerek o kiĸiye ait endeksleri olmayan yeni bir saya­ satērē a­ēlēr. Ķĸlemler bitirildiĵinde Tahakkuk Yap 

butonu tēklanarak mesken kartlarēna bor­landērmalar otomatik olarak yapēlēr. Excel butonu ile saya­ bilgileri Excel formatēna aktarēlabilir. 

4.3.4.  Emanet Hesap  

 

Emanet Hesap banka ºdemelerinde hangi 

meskene ait olduĵu bilinmeyen ºdemelerin 

girildiĵi ekrandēr. Ekle denilerek satēr eklenir 

ºdeme ile ilgili veri giriĸi yapēlēr, ºdeme yeri 

alanēndan hangi bankaya yatērēldēĵē se­imi 

yapēlēr. Kaydet butonuna basēlarak iĸlem kayēt 

edilir. Bºylelikle hem bilinmeyen ºdemeler 

takip edilmiĸ olur hemde banka bakiyesi 

tutturularak devam edilmiĸ olur. 

Eĵer emanet hesap geri iade edilirse iade et butonuna basēlarak gelen ekranda ilgili bilgiler girildikten sonra iade et denildiĵinde bu hesabēn 

­ēkēĸē da yapēlmēĸ olur. Bilinmeyen ºdeme tespit edildiĵinde ilgili satēr ¿zerinde Aktar butonuna basēlarak Hēzlē ¥deme ekranēna ge­iĸ yapēlēr, 

ºdeyen kiĸi bulunup ºdeme yap denildiĵinde, otomatik olarak emanet hesaptan silinmiĸ ilgili kiĸinin ºdemesine aktarēlmēĸ olur. 

4.3.5.  Hesap  ¥zeti 

Hesap ºzeti ekranē Kal maliki ve mal sahiplerinin ºdeme t¿r¿ne gºre bor­ alacak bilgilerinin hēzlē bir ĸekilde gºr¿nt¿lendiĵi gerekirse bu 

ekrandan ºdeme yapēlabildiĵi ekrandēr. Bu ekrana ge­iĸ yapēldēĵēnda t¿m kat maliki listesi gºr¿nt¿lenecek ilgili kiĸi ­ift tēklandēĵēnda bor­ 

alacak bilgisi gºr¿nt¿lebilecektir. 

4.3.6.  Toplu Aidat Bor­landērma 

Toplu aidat bor­landērma tek bir kayētla istenilen bor­landērmalarēn verilen kriterlerle t¿m Kat Malikilere aktarēlmasēnē saĵlar. Daĵēlēm butonu 

ile daha ºnce Kat Maliki kartēnda bahsedilen daĵēlēm doĵrultusunda daha hēzlē veri giriĸi saĵlanēp tek kayēt butonu ile bor­landērma 

yapabilmekteyiz. ¥deme Planē oluĸturulduktan sonra grup kodu ve ºzel kod se­imleri yapēlmadēĵē takdirde program ºdeme planēnē t¿m 

kiĸilere uygulayacaktēr.  Eĵer mesken kartlarēnda Grup Kodu yada ºzel kod belirtilmiĸse ve Toplu Aidat Bor­landērma ekranēnda ñGrup Koduò  

ve ºzel kod se­imi yapēlērsa Kaydet komutu ile birlikte oluĸturduĵunuz ºdeme planē sadece belirtilen grup kod ve ºzel kod se­imli meskenlere 
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bor­landērēlēr. Se­ilen grup kodunda yer almayan Kat Malikilere her hangi bir iĸlem uygulanmaz. Ekran ¿zerinde toplam ka­ Kat Malikine 

bor­landērma yapēldēĵē gºr¿lebilir.  

4.3.7.  Toplu Bor­ G¿ncelleme 

Toplu bor­ g¿ncelleme ekranē ºnceden yapēlmēĸ olan bir bor­landērmayē deĵiĸtirmek yada yanlēĸ yapēlan bor­landērmalarē silmek 

amacēyla kullanēlēr. Programēn g¿ncelleme yapacaĵē ya da sileceĵi ilgili kaydē doĵru tespit etmesi i­in g¿ncellenecek bor­lar kēsmēndaki tarihin 

g¿ncellenmesi istenen kayētla aynē olmasē gerekmektedir. Eĵer program o tarihli ve ºdeme t¿r¿yle uyuĸan bir bor­landērma bulamazsa her 

hangi bir iĸlem yapmayacaktēr. G¿ncellenecek Bor­lar kēsmēndaki alanlar g¿ncelleme yapēlmak istenen kaydēn bulunmasē i­in girilen 

deĵerlerdir, g¿ncellenecek deĵerler ise yeni istenen verilerin girildiĵi alandēr.  Uygun verileri girdikten sonra listele denildiĵinde ilgi kayētlar 

getirilmiĸ olacaktēr, yukarēdaki ñUygun kayētlarē g¿ncelleò alanēna ­ek atēlēp G¿ncelle butonuna basēldēĵēnda d¿zeltmeler yapacak, iĸlemi yap 

denildiĵinde mesken kartlarēnda deĵiĸiklikler yapēlacaktēr. ñUygun Kayētlarē Silò alanēna ­ek atēlēp iĸlemi yap denildiĵinde ise uygun kayētlar 

silinecektir. Bu ekran aracēlēĵē ile t¿m kayētlar iĸlem gºreceĵi, silinebilineceĵi, deĵiĸtirilebileceĵinden yanlēĸ bir iĸleme maruz kalmamak i­in bu 

ekrana giriĸte parola sorulacaktēr. Bu nedenle bu iĸlemi yaparken Ar-Ne Bilgisayar Personeli ile beraber iĸlem yapmak daha yerinde olacaktēr. 

4.3.8.  Toplu Tahsilat G¿ncelleme 

Toplu Bor­ G¿ncelleme ekranēnda bahsettiĵimiz uygulama prensibi ile ­alēĸan bu g¿ncelleme ekranē meskenlerden yaptēĵēmēz hatalē 

tahsilatlarēn kayētlarēnē silmek yada ¿zerinde deĵiĸlik yapmak i­in kullandēĵēmēz ekrandēr. Bu ekran aracēlēĵē ile t¿m kayētlar iĸlem gºreceĵi, 

silinebilineceĵi, deĵiĸtirilebileceĵinden yanlēĸ bir iĸleme maruz kalmamak i­in bu ekrana giriĸte parola sorulacaktēr. Bu nedenle bu iĸlemi 

yaparken Ar-Ne Bilgisayar Personeli ile beraber iĸlem yapmak daha yerinde olacaktēr. 

4.3.9.  Ķcra Ķĸlemleri 

Ķcra iĸlemleri aidatlarēnē d¿zenli ºdemeyen kat maliklerinin icraya verme iĸlemleri, icraya verilenlerin takibi ve raporlar men¿s¿nden 

oluĸur. 

4.3.9.1.  Toplu Ķcra Ķĸlemleri 

 

Toplu icra iĸlemleri ekranēna ge­iĸ yapēldēĵēnda liste boĸ olarak gelecektir. Bu ekranēn amacē d¿zenli ºdeme yapmayan kat maliklerini tek tek 

deĵil de bazē filtrelere gºre toplu olarak icra ya vermek i­in kullanēlēr. ¥ncelikle icraya verilecek tarih giriĸi yapēlēr, daha sonra icraya verilecek 

kiĸileri tespit i­in Listeleme ĸeklinden ay se­imine gºre ya da tutara gºre filtreleme yapēlēr. Ay sayēsē ve tutar alanē deĵiĸtirilebilecektir. 

Ķstenilen ay ya da tutar hanesi girildikten sonra listele denildiĵinde bu filtrelere uygun olan kat malikleri listelenecektir. Bu listede se­ 

s¿tununda ­ek iĸaretleri kaldērēldēĵēnda bu kiĸiler icraya verilmeyecek sadece iĸaretli olanlar icraya verilecektir. Bu ekranda Ķcra Takibi Baĸlat 

butonu tēklandēĵēnda se­ili kiĸilerin icraya verme iĸlemi yapēlmēĸ olacak mesken kartlarēnda g¿ncelleme yapēlmēĸ olacaktēr. Kapat butonu ile 

ekrandan ­ēkēĸ yapēlēr.  

4.3.9.2.   Ķcra Takip Ķĸlemleri 
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Ķcra takip iĸlemlerinde ekranda da gºr¿ld¿ĵ¿ ¿zere icraya verilen kiĸiler, icraya verildiĵi tarih, icraya verildiĵi tarihteki anapara bor­ ve 

gecikme cezalarē gºr¿nt¿lenir. Ķcraya verildikten sonra ki t¿m iĸlemler bu ekrandan yapēlēr. Eĵer icraya verildikten sonra dosya masrafē, 

avukatlēk masrafē vb. diĵer bor­landērmalar varsa sol bloktaki bor­lar hanesine satēr ekleme iĸlemi ile bu bor­lar eklenir. Eklenen bu bor­lar 

icra satērēnda Masraf s¿tununda kiĸinin borcuna eklenecektir. Kiĸi icra ºdemelerini yaptēĵēnda ise yapēlan ºdemeler hanesinde ºdeme tarihi, 

a­ēklamasē, tutarē varsa belge numarasē ve ºdeme yeri girilerek bu ºdeme iĸlemi yapēlēr. Her ºdeme ekle butonuyla ºdeme satērē eklenerek 

kayēt yapēlēr.  Eĵer ºdeme tutarē ya da toplamē toplam borcunu karĸēlēyor ise ekranēn orta bloĵunda Hesap Kapat butonu gºr¿necektir. Hesap 

Kapat butonu icra borcunu kapatmak i­in kullanēlan iĸlemdir. Bu buton tēklandēĵēnda kiĸinin icra borcu kapanacak ve mesken kartēnda da 

ñHitam (¥dendi)ò olarak gºz¿kecektir.  Eĵer daha sonra hitam olmuĸ icra bilgileri gºr¿nt¿lenmek istenirse ¿st blokta Hepsini Gºster alanēna 

­ek atēldēĵēnda icra dan bor­lu olan yada kapatmēĸ olan t¿m kat malikleri listelenecektir.  

4.3.9.3.  Toplu Ķcra Raporu 

Toplu icra raporu icraya verilen kiĸilerin anapara, gecikme cezasē borcunu, icra dan kaynaklanan masraf bor­larēnē, bu bor­larēna karĸēlēk 

ºdemelerini ve icra bakiyelerini gºsteren toplu listedir.  

4.4.  Banka Men¿s¿ 

Bu men¿deki Banka Ķĸlemleri, Kasa hareketleri iĸlemleri daha ºnceki iĸlemlerde anlatēlmēĸtēr. 

 

4.4.1.  Ekstre Ķĸle 

Ekstre iĸle men¿s¿ eĵer banka dan Excel formatēnda ºdemeler alēnabiliyorsa, bu ºdemelerin otomatik olarak programa aktarēlmasē i­in 

tasarlanan ekrandēr. Bu ekran a­ēldēĵēn da ilk olarak dosyadan Excel den liste al denilir ve Dosyadan Y¿kle butonuna basēlarak ilgili Excel 

belgesi bulunur ve aĸaĵēdaki ekran gºr¿nt¿lenir. 
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Bu ekranda ºdeme tarihinin, tutarēn, 

a­ēklamanēn ve makbuz numarasēnēn hangi 

s¿tuna karĸēlēk geldiĵi se­imleri yazēlēr.  

¥deme satērēnēn hangi satērda baĸladēĵē 

bilgisini Aktarēma Baĸlanacak Satēr No alanēna 

girilir. Mal sahibi kendi ismi ile ºdeme yapēyor 

ise ve bu ºdemede kiracē bilgisine iĸlenmesi 

isteniyorsa Mal Sahibinin ¥demesini 

Kiracēsēnēn Kartēna Ķĸle alanēna ­ek atēlēr. Daha 

sonra aktar denildiĵinde program t¿m 

verilerin kontrol¿n¿ yaparak kiracē ve mal 

sahibi eĸleĸtirmesi yaparak ekranda 

gºsterecektir. 

 

 

Bu ekranda banka ºdemelerinin mesken kartlarē ile eĸleĸen kayētlarē mavi, eĸleĸtirilemeyen kayētlar kērmēzē olarak gºr¿nt¿lenir. Eĸleĸemeyen 

kayētlarē Emanet s¿tunundaki kutucuk iĸaretlenerek emanet hesaba aktarēlabilir.  Ayrēca eĸleĸemeyen kayētlarda Mesken no alanēnda ki ¿­ 

noktaya basēlarak gelen mesken listesinden se­im yapēlarak man¿el eĸleĸtirme yapēlabilir. Ayrēca eĸleĸemeyen kayētlarda ilgili satēr 

¿zerindeyken ¥deyen Kiĸi ekle butonuna basēlarak gelen ekranda mesken se­imi ve kiĸi bilgisi girilerek bu meskene atanmēĸ olacak bir 

sonraki Excel den ºdeme alēndēĵēnda otomatik olarak bu kiĸide kontrole konulmuĸ ve eĸleĸtirme yapēlmēĸ olacaktēr. Yapēlan ºdeme tutarēnēn 

bor­lara daĵēlēm yolu ile ºdetme iĸlemi yapēlmak istenirse ºdeme tipi alanēndan herhangi bir se­im yapmaya gerek yoktur, eĵer ºdemenin 

sadece tek bir ºdeme t¿r¿ne tahsilatē yapēlmasē isteniyorsa ºdeme tipi alanēndan ilgili ºdeme t¿r¿ se­ilir. Ayrēca yapēlan kontrollerle iĸlem 

bitmemiĸ, ºdemeler kayēt edilmemiĸ ve yarēm kalmēĸ ise Listeyi Sakla butonu ile kontrol edilen liste ºdeme yapēlmadan saklanabilmektedir. 

Daha sonra bu ekran tekrar a­ēldēĵēnda listeyi y¿kle denildiĵinde en son kontrol edilen liste tekrar y¿klenerek ve kalēnan yerden devam 

edilebilir olacaktēr. Ķĸlem bittikten sonra ¥demeleri Sakla butonuna basarak mesken kartlarēna ºdeme olarak iĸlenecektir. 

4.5.  Mesken Devir Ķĸlemleri 
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Mesken devir iĸlemleri men¿s¿ kat maliklerinin mesken den ­ēkma durumlarēnda yada devirlerinde kullanēlan men¿d¿r. 

4.5.1.  Meskenden ¢ēkarma 

 

Meskenden ­ēkmak isteyen Kiracēnēn ya da Mal Sahibinin 

iĸlemlerinin yapēldē men¿d¿r. Bu men¿ye giriĸ yapēldēĵēnda 

mesken listesini i­eren ekran karĸēmēza gelecektir. Burada 

meskenden ­ēkmak isteyen Kat Maliki se­imi yapēldēktan 

sonra Meskenden ­ēkar butonuna basēlēr, burada ­ēkēĸ tarihi 

yazēlarak meskenden ­ēkar denilirse t¿m aidat ve kiĸi bilgileri 

ile aktif olarak mesken kartēndan ­ēkartēlmēĸ olur. Mesken 

kartēna gidildiĵinde ilgili kiĸinin bilgisi gºr¿nmeyecek ancak 

mesken bilgisi tutulacaktēr. Daha sonra bu meskene taĸēnma 

iĸlemi olduĵunda bu karta yeni kiĸinin bilgileri girilebilecektir. 

Ayrēca ­ēkartēlan kiĸi mesken kartēnda Kiracē-Vekil bilgilerinde 

eski kat maliki olarak ta takip edilebilecek, oturduĵu s¿re 

i­erisindeki bor­ ve ºdemeleri de gºr¿nt¿lenebilecektir.  

Eĵer Mal sahibi evini satmēĸ ve kiracē oturduĵu evi satēn almēĸ ise bu durumda mal sahibi meskenden ­ēkartēlēr, Oturan bilgiler kēsmēnda 

Mesken Tipi alanēnda Mal sahibi olarak bu kiĸi se­ilebilir. Eĵer mal sahibi aidatlarē ayrē takip ediliyor ise bu kiĸinin ºdeme iĸlemlerine mal 

sahiplerinin ºdemekle y¿k¿ml¿ olduĵu bor­landērmalarē eklemek gerekmektedir. 

4.5.2.  Mesken Devir Ķĸlemi 

Kiracēnēn ya da Mal sahiplerinin bor­ ve ºdemeleri ile baĸka bir kiĸiye devir ettiĵinde kullanēlan men¿d¿r. Mesken devir iĸlemine tēklandēĵēnda 

­ēkarma iĸleminde olduĵu gibi t¿m liste ekrana gelecektir. Ķlgili kiĸi bulunup Mesken Devir Et denildiĵinde aĸaĵēda ki pencere ekrana 

gelecektir. 

 

Bu ekranda devir iĸlemlerinde yeni bir kart a­ēlacaksa Yeni 

Meskene Devir Et, eĵer var olan bir kart ekranēna devir 

yapēlacaksa Var olan Meskene Devir etme iĸlemi kullanēlēr. 

Mesken devir iĸlemlerinde sadece kart bilgileri 

aktarēlabilineceĵi gibi bor­ ve ºdemleri aktarēlabilir.  Devir alan 

kiĸinin bilgileri girildikten sonra Tamam butonuna basēlērsa 

Mesken Devir Ķĸlemleri de tamamlanmēĸ olur.  Devir eden 

kiĸilerin bilgilerini gºr¿nt¿lemek yada d¿zeltme yapmak 

istenirse Mesken devir iĸlemleri men¿s¿nde Kayētlarda 

d¿zeltme men¿s¿ n¿ kullanarak devir edilen mesken 

bilgilerine ulaĸēlabilir. 

4.5.3.  Mesken ¢ēkarmayē Geri Al 

Bu men¿ yanlēĸlēkla meskenden ­ēkarēlan Kiracē ve Mal sahibi bilgilerini tekrar aktif mesken bilgilerine almak i­in kullanēlan 

men¿d¿r. Bu men¿ye tēklandēĵēnda Meskenden ­ēkartēlan ya da devri yapēlan kiĸilerin listesi gelecektir. Geri alēnmasē istenen kat maliki 

bulunduktan sonra Geri Al butonuna basēldēĵēnda program onay sorusundan sonra ilgili kiĸiyi tekrar aktif mesken bilgilerine kiracē ya da mal 












